Eléterjesztés
a Képviselo-testiilet
2023. marcius 31-i soron kovetkez6 iilésére

Targy: Beszamolé a Budajen6i K6zos Onkormanyzati Hivatal 2022. évi tevékenységérol
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdés f) pontja értelmében a jegyzd évente beszamol a képviselO-testiiletnek a hivatal
tevékenyseégérol.

Ezen jogszabalyi kotelezettségemnek jelen eldterjesztésben teszek eleget.

A Remetesz6los és Tok Kozségek Képviselo-testiileteinek dontését is figyelembe véve a
2022. évi koltségvetési rendeletben hataroztak meg a koztisztviselok 1étszamat. Ezen 1étszam
latja el a székhelyen ¢és a kirendeltségeken a feladatokat.

A Hivatalt a székhely telepiilés polgarmestere a képviselo-testiiletek dontései szerint, valamint
a sajat onkormanyzati jogkorében iranyitja. A Hivatal vezetdje a jegyz0, dont a hataskorébe
utalt tigyekben és gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

A Hivatal 2022. évi fébb tevékenységei az alabbiak voltak:

Népszamlalasi feladatok

2022. ¢év folyaman kertilt sor tobb, mint 10 év utan népszamlalasra. A népszamlalasi feladatok
megszervezése ¢s végrehajtasa tekintetében jelentds feladat harul a Hivatalra.

Kisebb zokkendkkel, de mindhdrom telepiilésen a népszamlalasi feladatok elvégzésre
kertiltek. Nalunk olyan jelentds problémak és fennakadasok, melyek mas telepiilések
tekintetében felmeriiltek, nem voltak. Osszességében mindharom telepiilésen sikeres volt a
népszamlalas. Hivatalosan a népszamlalas 2023. februarjaban zarul le, ekkor fogadtdk el a
pénziigyi €s a végrehajtasrol szolo beszamolot is.

Ellenorzések:

Allami Szamvevészéki ellendrzésre keriilt sor az integritas kapcsan. A vizsgalt idészak 2021.
év volt. A vizsgalat alapjan a hivatali dolgozok feladatvégzésének ellendrzésére sziikséges
nagyobb hangsilyt fektetni a jovSben. A vizsgélattal kapcsolatos intézkedési tervet az Allami
SzamvevOszék elfogadta.

Allami Szamvevdszéki ellenérzésre keriilt sor az adoiigyi feladatok ellatasa kapcsan.
Intézkedési terv készitését nem irtdk eld. A megallapitasokban tett csekély hidnyossagokat
potoltuk és 2023. évi belsd ellendrzési tervben szerepeltettiik ezen teriilet ellendrzését,
mintegy sajat bels6 kontrollt. Ezen tervet valamennyi képviseld-testiilet elfogadta.

Levéltari ellendrzésre is sor keriilt. Az ellendrzés kapcsan, a helyszini ellenérzést megeldzéen
atdolgozasra keriilt a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata, mivel a kordbbi 2007-ben kertilt
kiadasra és a Levéltar eldzetesen jelezte annak elavultsagat. Az 0ij Szabélyzat jelenleg a
Levéltar és a Korméanyhivatal jovahagyasara var.

Onkormanyzati iigyek

A Képviseld-testiilet munkajanak segitése, dontéseinek végrehajtasa alapvetd hivatali feladat.
Ennek keretében az alabbi teenddket lattuk el:
- hatarozati javaslatot tartalmazo eldterjesztések eldkészitése



- rendeletek, rendelet-modositasok el6készitése
Budajendn szam szerint 20 db testiileti iilés volt a tavalyi évben, melyeken 68 db képviseld-
testiileti hatarozat, valamint 15 db rendelet sziiletett.
A bizottsagi tilések szama:

o Gazdasagi és Fejlesztési Bizottsag: 6

e Human és Ugyrendi Bizottsag: 6

Tok telepiilésen szam szerint 13 db testiileti {ilés volt a tavalyi évben, melyeken 111 db
képviselo-testiileti hatarozat, valamint 9 db rendelet sziiletett.
A bizottsagi tilések szama:

e Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési, Rendezési és Ugyrendi Bizottsag: 13 db.

e Human, Osszeférhetetlenségi és Vagyonnyilatkozatot Ellenérzd Bizottsag: 6 db.

RemeteszOl6son szam szerint 14 db testiileti iilés volt a tavalyi évben, melyeken 92 db
képviselo-testiileti hatarozat, valamint 11 db rendelet sziiletett.
A bizottsagi tilések szama:

e Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag: 3 db

Hivatali ligyek

A hivatali dokumentalas alapja az iktatds, ami magéaba foglalja a postan beérkezett levelek
iktatasat és a személyesen bejovo ligyfelek anyagainak iktatasat, beleértve a kimend leveleket
¢s a hivatal dolgozo6inak anyagjait is. Ebben az évben a Budajené székhelyen 5959 db Toki
Kirendeltségen 2681 db, a Remetesz616si Kirendeltségen 1868 fészamos iktatas tortént és
természetesen, azaz Osszesen 10.508 db uj tigy indult, melyhez kb. atlagosan haromszoros
alszamos iktatas kapcsolodik.

Postazas, ami szintén idéigényes, de folyamatos miikddést igényel. Az ligyintézOk altal
beboritékolt levelek egyesével szamitogépre felvitele, annak Osszesitése ¢€s postara
elkészitése.

A hirdetmények kezelése, amelyek érkezhetnek postan és tigyfél altal behozva.
(Ingatlanarverési, termofold adas-vételi és haszonbérleti szerzddések, valamint egyéb
hirdetmények.) Ugyintézéi feladat ezek kezelése, kifiiggesztése, figyelése, az iigyféllel a
kapcsolattartas €s a visszakiildés. Mindez korményrendelet szabdlyozasa alapjan torténik.
2022. év folyaman Budajenon mintegy 17 db, a Toki Kirendeltségen 53 db, a Remetesz619si
Kirendeltségen 7 db hirdetmény keriilt kifliggesztésre.

Miiszaki tigyek tekintetében megemlitendéek az onkormanyzati utak tekintetében utkezeldi
feladatok ellatasa. Ezen belill tulajdonosi hozzajarulasok, utkezeldi hozzajaruldsok és
utfelbontési engedélyek kiadasa.

A fakivagasi engedélyek kiadasa és a hozzajuk tartozo fapotlasi kotelezettség eldirdsa szintén
hatosagi feladat. 2022. évben Budajenén mintegy 1 db, a Toki Kirendeltségen 4 db ilyen tigy
keriilt elbiralasra. Fakivagassal kapcsolatos iigy RemeteszOl0si Kirendeltségen tavalyi év
soran nem volt.

Az anyakonyvi ligyek szama Budajenén 31 db, amelyb6l 4 zarult hatarozattal, Tok
telepiilésen 14 db, abbol 6 zarult hatarozattal, Remetesz616s6n pedig 8 db volt, ott hatarozat
hozatalra nem keriilt sor.

Lakcimnyilvantartassal kapcsolatos iigyek szama Budajenén 13 db, Tok Kirendeltségen 10
db, Remetesz6l6s Kirendeltségen 1 db volt, tovabba a cimnyilvantartassal kapcsolatos tigyek

szama Budajen6n .69 db, Tok Kirendeltségen 15 db, Remetesz610s Kirendeltségen 10 db volt.

Hagyatéki iigyek 2022. évi alakulasa az alabbi volt:



e Budajend:
- teljes hagyaték: 50 db
- pot hagyatéki tigyek: 1 db
- ado- és értékbizonyitvany kiallitasa megkeresésre: 82 db
- adatszolgaltatas megkeresésre: 113 db
e Tok:
- teljes hagyaték: 24 db
- pot hagyatéki tigyek: 6 db
- ado- és értékbizonyitvany kiallitasa megkeresésre: 41 db
- adatszolgaltatas megkeresésre: 6 db
e Remeteszdl0s:
- teljes hagyaték: 8 db
- pot hagyatéki tigyek: 5 db
- ado- és értékbizonyitvany kiallitasa megkeresésre: 32 db
- adatszolgaltatas megkeresésre: 39 db

Budajenén 16 db, Tok telepiilésen 5 db, Remetesz616s6n 3 db birtokvédelmi tigy indult, mely
hatarozattal zarult.

Kozigazgatasi birsag kiszabasara Budajenén 6, Tok telepiilésen 5 esetben keriilt sor, melyek a
kozosségi egyiittélés alapvetd szabélyainak megsértése tipusu iigyek voltak. Remetesz610son
kozigazgatasi birsag kiszabasara nem keriilt sor.

crey

lakossagi bejelentések kapcsan felmeriild tigyek értenddk. Ezek szdm éves szinten 3-5 esetet
jelentett.

Allattartassal kapcsolatos tigyek szama 1 db volt Budajenén, a Kirendeltségeken ilyen tipust
tigy nem volt. Egy esetben sem keriilt sor allatvédelmi birsag kiszabasara.

A méh-nyilvantartas vezetése 2022. évben folyamatos volt Tok telepiilésen. Méhész értesitd
(sztinyog gyérités) kikiildésére (vagy telefonos iligyintézésre) nem keriilt sor.

Egészségiligyi igazgatassal kapcsolatos feladatok tekintetében 2022-ben a hivatalunk
maradéktalanul eleget tett az egyéb szervezetek szadmara benyUjtandd adatszolgaltatasi
kotelezettségeinek.

Kozmiivelddéssel kapcsolatos feladatok ellatasa tekintetében Hivatalunk egylittmiikodi az
onkormanyzat dolgozoéival. A teriiletet érintéen 0j rendelet megszovegezését is kdzdsen
végeztik Budajend telepiilésen. A feladatellatdshoz kapcsolodod adatszolgaltatasoknak
Hivatalunk hataridében eleget tett.

Kozneveléssel kapcsolatos feladatok tekintetében sor keriilt a Bursa Hungarica Felsdoktatasi
Onkormanyzati Osztondijpalyazat kiirdsara és lebonyolitasara is a 2022. év vonatkozasaban
Tok teleptilésen.

Szintén koznevelési hataskorben a Budajendi Ovoda miikddtetésével kapesolatos fenntartoi
kotelezettségeknek (adatszolgéltatasok, stb) az onkormdnyzat hivatala eleget tett.
2022. évben 6vodai felvétel miatti fellebbezés nem volt

Helyi esélyegyenldségi feladatokat: Budajendn testiileti ligyintéz0, Tokon az igazgatési
ligyintéz6, Remetesz6l6son szintén az ottani igazgatasi iligyintéz0 latja el. A Helyi
esélyegyenlOségi terv Budajenon 2022-ig volt érvényes. Uj terv idén kertiil elfogadasra.

Kereskedelmi igazgatasi ligyek 2022. évi alakuldsa az alabbi volt:
¢ Budajend:



- Szallashelyek tigyei (1j, modositod, megsziintetd): 1 db
- Uzlet (1j, modositd, megsziintetd) 4 db
- telephely tigyek: nem volt.

o Tok:
- Szallashelyek tigyei (11j, modositod, megsziintetd): 0 db
- Uzlet (1, modositd, megsziintetd) 4 db
- telephely tigyek: nem volt.

e Remeteszdl0s:
- Szallashelyek tigyei (0ij, modositod, megsziintetd): 1 db
- Uzlet (6j, modositd, megsziintetd) 2 db
- telephely tigyek: nem volt.

Nyilvantartasok vezetését az eldirtak szerint vezetjik:
- ipar — telephely bejelentése,
- széllashely szolgaltatok,
- mukddési engedélyes tizletek,
- bejelentés koteles kereskedelem,
- eb nyilvantartas,
- zenés-tancos rendezvények temetési szolgaltatok, stb

Gyermekjoléti és gyermekvédelmi tigyek tekintetében a pénzbeli és természetbeni ellatasok
(rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény) megallapitasa irant benyujtott kérelmek elbiralasat
a Hivatal végzi. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre (RGYK) vald jogosultsag
alakulasa 2022-ben:

e Budajenén 3 gyermek

e Tokon 4 gyermek

e Remetesz616son.3 gyermek
részesiilt RGYK-ben.
A gyermekek anyagi jellegli veszélyeztetettsége a sziilok munkanélkiiliségére, illetve
alacsony jovedelmére vezethetd vissza.

A pénziigyi munkatarsak a pénzforgalommal kapcsolatosan az alébbi feladatok folyamatos,
naprakész vezetését latjak el két koltségvetési szerv, illetve a fenntartd dnkormanyzat €s a
nemzetiségi onkormanyzat részére:

- avonatkozé szabalyzatok alapjan a hazi pénztari feladatok ellatasa

- eldlegek, szigorGt  szdmadasi  nyomtatvanyok, pénztarkdnyvek  analitikus
nyilvantartdsanak vezetése, azok a szabalyzatban foglaltak szerint lezarasa

- érvényesitett Utiszamlakkal kapcsolatos feladatok ellatasa,

- bankszamla kezelésével kapcsolatos teenddk ellatasa (atutaldsok rogzitése,
szamlavezetovel kapcsolattartas, jogosultsagok kezelése, bankkartyaval kapcsolatos
igények ligyintézése)

- kotelezettségvallalasok nyilvantartasa az ASP szamitogépes programban koltségvetési
szervenként

- pénziigyi ellenjegyzési feladatainak elvégzése (annak ellendrzése, hogy a kifizetés
idépontjdban a fedezet rendelkezésre all, a kotelezettségvallalds nem sérti a
gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat)

- érvényesitdként ellendrizni, hogy a kifizetések esetén a teljesités igazolas alapjan az
Osszegszerliséget (a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht., az
Ahsz., tovabbé az Avr., valamint bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e)

A foékonyvi konyveléssel kapcsolatos feladatokat Budajendn és Tokon kiilsds vallalkozo,
RemeteszO10s telepiilésen a kollégak végzik:
- a koltségvetési szervek, illetve a fenntartd Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi
helyzetére hat6 eseményeirél a kettés konyvvitel rendszerében pénzforgalmi
szemléletli nyilvantartas vezetése - a bankszamla forgalom nyilvantartésa,



- afokonyvi szamladk megnyitasa, eldiranyzat konyvelése

- évkozben, folyamatosan az érvényesitett bizonylatok alapjan f6konyvi konyvelés

- pénzforgalmi jelentések készitése és elektronikusan tovabbitdsa a feliigyeleti szerv
altal miikodtetett elektronikus feliiletre

- mérlegjelentések készitése és elektronikus tovabbitasa

- fokonyvi kivonat készitése, az év végi zarlati tételek konyvelése

- az analitikus és fokonyvi konyvelés egyeztetése

- a koltségvetés végrehajtasa soran jovahagyott cimek eldiranyzatainak ¢és azok
teljesiilésének nyilvantartésa.

Pénzgazdalkodéssal, kotelezettségvallalassal kapcsolatos feladatok (az eldirt alaki
kovetelmények betartasanak érvényesitése mellett a szdmlakijelolések elvégzése, kontirozasi
feladatok - felhatalmazas alapjan a vonatkozé szabalyzatban, utasitisban meghatarozott
korben és feltételek mellett érvényesitdi feladatok ellatasa) is maradéktalanul elvégzésre
kertltek.
Eldiranyzat gazdalkodas korében végzett feladatok:

- az dnkormdnyzat eldirdnyzatainak modositasat célzo eldterjesztések elokészitése,

- a MAK altal kozolt, allami hozzajaruldas moédositasarol szold értesitések vezetése,

konyvelése

A Hivatal ellatta tovabba a koltségvetés tervezésével és a koltségvetési beszamolassal
kapcsolatos feladatokat is.

Az adoigazgatasi feladatok tekintetében volt 2022. évben tobb alkalommal adatszolgaltatasi
kotelezettség is, melynek eleget tettiink.

Az iparlizési adobevallas, bejelentkezés és valtozas-bejelentés Budajenén 1382 darab, Tok
telepiilésen 878 darab, Remetesz616s telepiilésen 1124 darab érkezett az adohatésaghoz.

A kintlévéségek behajtdsa jelenleg is folyamatban van, toreksziink a minél hatékonyabb
behajtasra.

Az adohatosag célja a kozvetlen kapcsolat kialakitdsa az adézokkal, az adobevallasok és
befizetések hataridében torténd benytjtasanak €s befizetésének eldsegitése, melyre a jovoben
is nagy hangsulyt fektetiink.

Tok telepiilésen 2022. marciusatol a hivatal allomanyaba tartozd kozteriilet-feliigyeld keriilt
alkalmazasra, aki a tavalyi évben végzett munkéjarol 2023. janudrjdban beszadmolt a
képviseld-testiiletnek.

Remetesz0l0son szintén a hivatali allomanyba tartozo kozteriilet-feliigyeld latja el a
hataskorébe feladatokat, mig Budajenén a Budakérnyéki Onkormanyzati Tarsulas keretében
keriil sor ezen feladatok ellatasara.

Az eldterjesztésbdl is latszik, hogy a hivatalnak éves viszonylatban jelentds szamu tigyet kell
elintéznie és Uigy gondolom, hogy a hivatal apparatusa a fenti iligyeket Osszességében jo

szinvonalon végezte el.

Kérem a T. KépviselO-testiiletet a beszamolot fogadja el.

Remetesz6lés Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének

«0e/2023. (e ) 6nkormanyzati hatarozata
a Budajenéi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2022. évi tevékenységérol szolo beszamolo
elfogadasarol

Remetesz6lés  Kozség Onkorméanyzatinak Képviseld-testiilete a Budajendi  Kozds
Onkormanyzati Hivatal 2022. évi munkajarol sz6l6 beszamolot elfogadja.

Hataridgd: azonnal
Felel6s: jegyzo



Budajend, 2023. marcius 16.
Tisztelettel:

dr. Verhoczki Zita
jegyzd



